Q & Agenzia territoriale della Regione Puglia

PUGLIA per il servizio di gestione dei rifiut

REGOLAMENTO PER L'USO E LA GESTIONE DEGLI AUTOMEZZI IN DOTAZIONE

1.

Art. 1
Ambito di applicazione

Il presente regolamento disciplina 'utilizzo e la gestione degli automezzi dell’ Agenzia
territoriale della Regione Puglia per il servizio di gestione dei rifiuti (di seguito Agenzia)
nell’ambito delle attivita ad essa delegate giusta Legge regionale n. 20 del 4 agosto 2016.

Ai fini del presente regolamento sono considerati automezzi dell’ Agenzia tutti i veicoli di
proprieta della stessa e quelli che vengono utilizzati in virtd di un contratto di noleggio,
comodato, leasing o ad altro titolo.

Art.2
Parco automezzi

1l parco automezzi ¢ a disposizione del Direttore Generale e dei dipendenti dell’ Agenzia
assunti € tempo indeterminato ¢ a tempo determinato (di seguito operatori), ed ¢ destinato
esclusivamente all’espletamento delle funzioni e dei servizi attribuiti o delegati all’ Agenzia.

Gli automezzi, ove richiesto, potranno recare segni distintivi dell’Agenzia, previa
autorizzazione del Direttore generale 0 del Dirigente da lui delegato.

I dipendenti che utilizzano gli automezzi dell’ Agenzia devono essere in possesso di una
patente di guida in corso di validita e degli altri requisiti previsti dalla legge per la guida dei
veicoli a motore.

Art. 3
Referente Automezzi

11 direttore generale individua all’interno dell’ Agenzia un referente Automezzi che provvede:

a. alla consegna degli automezzi agli utilizzatori in base alle prenotazioni ricevute ed alla

disponibilita dei mezzi assegnati.

b. alla verifica integrale e corretta compilazione da parte dell’utilizzatore del mezzo del

“Rapporto di viaggio” ai sensi del successivo art. 5.

c. alla manutenzione ordinaria, alla custodia delle relative chiavi, e alla conservazione dei

documenti e la manutenzione delle dotazioni di bordo, alla consegna € gestione dei titoli per
|’ effettuazione dei rifornimenti.

d. agli adempimenti tecnici, contabili € amministrativi.
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Art. 4
Obblighi dell’utilizzatore e modalita di impiego degli automezzi

1. Lutilizzatore deve utilizzare il mezzo esclusivamente per motivi di servizio, previa
autorizzazione del Direttore generale o del Dirigente da lui delegato.

2. L’ utilizzatore deve controllare preventivamente il mezzo, ai fini della circolazione in condizioni
di sicurezza; ¢ tenuto altresi ad osservare le istruzioni fornite per rifornimenti, manutenzioni
ordinarie, avarie, sinistri, furti, nonché per la gestione del mezzo. In particolare:

a. senel corso del viaggio gli strumenti o le segnalazioni di bordo, ovvero il veicolo, dovessero
evidenziare anomalie che potrebbero comprometterne la funzionalita o creare pericoli per
|utilizzatore, per l’integritd delle persone e/o delle cose trasportate, nonché per la
circolazione, ’utilizzatore medesimo dovra adottare le opportune cautele, ivi compreso
I’ arresto del mezzo, quindi seguire le procedure previste segnalare al Referente 1’anomalia
verificatasi;

b. D'utilizzatore deve dare tempestiva comunicazione al Referente, per la segnalazione di ogni
infortunio o sinistro occorso durante il viaggio, compresi quelli nei quali non risultino
coinvolte persone o cose di terzi, € quelli in cui I’automezzo abbia subito anche solo danni
di lieve entita;

c. lutilizzatore dovra altresi adoperare correttamente i mezzi affidati, nell’ambito delle
consuete procedure di guida, segnalando eventuali anomalie al Referente;

d. TD’utilizzatore € tenuto a restituire 1’automezzo con un quantitativo di carburante non
inferiore un quarto della capienza massima del serbatoio.

e. L utilizzatore provvede, ad ogni utilizzo del mezzo, alla compilazione del “Rapporto di
viaggio” di cui al successivo articolo 3.

3. All’utilizzatore & fatto divieto di:
a. affidare la conduzione dei mezzi a terzi;

b. trasportare persone o cose estranee al servizio e, comunque, oltre i limiti fissati dalla
carta di circolazione. E’ consentito trasportare persone non dipendenti dall’ Agenzia,
qualora il trasporto sia connesso all’esecuzione del servizio per il quale il mezzo ¢
utilizzato.

4. Prima dell’utilizzo del mezzo il conducente & tenuto a verificare le condizioni generali
dell’automezzo, con particolare riferimento ai dispositivi di sicurezza.

5. Le verifiche di cui sopra sono da intendersi correttamente eseguite ed accettate da parte
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dell’ utilizzatore all’atto della presa in carico e del conseguente utilizzo del veicolo stesso.

Il parcheggio dell’automezzo deve essere effettuato presso gli spazi a disposizione
dell’ Agenzia e appositamente individuati nell’ambito delle pertinenze interne e recintate;
su autorizzazione scritta e motivata del Direttore generale o del Dirigente da lui delegato €
possibile ritirare ’autoveicolo il giorno precedente e consegnarlo il giorno successivo a

quello di utilizzo; in tal caso deve essere assicurata la custodia del mezzo a carico
dell’affidatario;

Eventuali sanzioni amministrative, derivanti da infrazioni al Codice della Strada, sono a
carico dell’utilizzatore responsabile dell’infrazione. Qualora sussistano particolari ragioni,
che dovranno essere attestate in maniera specifica dall’utilizzatore, gli eventuali ricorsi
saranno istruiti dall’ufficio legale, su richiesta del dipendente interessato.

Le sanzioni amministrative derivanti dal mancato rispetto delle prescrizioni stabilite dal
Codice della Strada di tipo amministrativo (tassa di proprieta, revisioni, ecc.), Sono a carico
del Referente del Parco automezzi.

Art. 5
Rapporto di viaggio

Ciascun automezzo dell’ Agenzia ¢ dotato del Rapporto di viaggio, secondo un fac simile
allegato al presente Regolamento.

In esso sono registrati in stretto ordine cronologico tutti i viaggi effettuati, con I’indicazione
per ciascuno di essi:

a. data e ora di partenza, nonché chilometraggio indicato dal contachilometri
dell’autoveicolo al momento della partenza;

b. datae oradirientro, nonché chilometraggio indicato dal contachilometri dell’autoveicolo
al momento dell’arrivo;

c. motivazione dell’uscita;
d. rifornimenti di carburante effettuati durante il percorso;
e. segnalazioni di guasto € manutenzione ordinarie e straordinarie.

1l conducente & tenuto all’integrale, corretta e fedele compilazione del Rapporto di viaggio;
deve inoltre apporre, in corrispondenza di ogni registrazione, la propria firma leggibile.

Il dipendente che firma la registrazione, ¢ considerato a tutti gli effetti conducente
dell’automezzo.
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BOZZA
FOGLIO DI VIAGGIO del giorno / /
Automezzo dell’ Ager tipo targa
Nome e Cognome dell’utilizzatore che dichiara, con

la sottoscrizione del presente Foglio, di conoscere e di attenersi al Regolamento dell’Ager per
['utilizzo dei mezzi dell’Agenzia;

-

Motivo dell’impiego del mezzo e destinazione:

Ora di presa in consegna / Km di partenza
Ora di ritorno e consegna in sede / Km alla consegna
Rifornimenti Ora __/ € Km al contachilometri

Altre annotazioni rifornimento : modalita pagamento :

Luogo

Segnalazioni, guasti ¢/o anomalie di funzionamento :

Visto il Referente Automezzi L’utilizzatore
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